
广西医科大学货物、服务采购申请流程

（2026修订）

一、适用范围

金额标准：采购预算单价≥3 万元或批量金额≥5 万元的货

物/服务项目。

二、采购申请审批流程

1、申请路径：

OA 协同办公系统→审批管理系统→录入审批项→货物、

服务采购申请→录入采购申请单（相关材料见材料清单）→按

流程审批。

2、材料清单：

2.1、必传附件：

①物资采购清单（Excel）②预算价格送审表（PDF）③

询价记录表（PDF）

2.2、其它附件（如有）：

①办公会/常委会纪要（PDF）：

预算金额≥100 万元的，需经校长办公会审定；

预算金额≥300 万元的，经校长办公会审议通过后，由校

党委常委会会议审定。

②可行性论证报告（PDF）：



采购的货物/服务，其中单项单价≥10 万元或批量采购达

到≥300 万元，申请单位须自行组织相关专业的 3 名或 3 名以

上（单数）的副高职称专家进行论证。

③单一来源采购说明（PDF）：仅能从唯一供应商采购的

货物或服务，须提供单一来源采购说明（需按桂财规〔2021〕

4 号 广西壮族自治区财政厅关于进一步规范政府采购单一来

源采购方式管理的通知执行）。

3、填报要求：

①物资采购清单：

o 政府集中采购目录内、目录外货物/服务：

须分开填写物资采购清单（详见广西政府集中采购目录品

目对照表（2023 版））。

o 参考品牌型号：

不得指定品牌或服务商，原则上需提供 3 个以上参考品牌

（单一来源等特殊情况除外）。

o 技术参数：

货物需填写参数，服务需填写服务要求等，其中参数不得

具有排他性，如有实质性条款须统一符号。

o 配置要求：

日常办公与教学通用设施采购（如空调、桌椅、电脑、实

验室家具等），需按桂医大国资〔2018〕2 号 《广西医科大

学日常办公与教学通用设施配置标准暂行规定》执行。



o 进口货物：

如采购的货物需要办理进口免税的，计划放置地点必须为

校内地址，其中，参数不可设置厂家授权。

o 格式要求：

请勿改动表格。

②预算价格送审表、询价记录表：

根据审计处 2025 年印发的按审计处货物（服务）采购审

计管理办法填写。

4、文件查询或模板下载地址：

①文件查询：国有资产管理处官网→法律法规

②文件下载：

物资采购清单：采购申请单底部

可行性论证报告：国有资产管理处官网→下载专区→广西

医科大学大型精密仪器设备采购可行性论证（服务参考此模板）

预算价格送审表、询价记录表：审计处官网→下载中心→

《广西医科大学货物（服务）采购审计管理办法（2025 年修

订）》及其附件。

6、相关材料填写参考：



货物类：

预算金额 人民币大写：49000 (￥肆万玖仟元整 )

注意事项：

（一）参数要求：★（1）请认真做好市场调查和论证，采购参数提交后除按要求修改外原则上不予调整。★（2）能列出 3个品牌均能满足的进口产品（需提交附表），方

可设置授权（如生产厂家授权、承诺、证明等）要求。

（二）配置标准：日常办公与教学通用设施须按《广西医科大学日常办公与教学通用设施配置标准暂行规定》；

（三）格式要求：本表格为系统导入数据模板，可按表格依序增加条目，但请勿改动表格；进口免税的计划放置地点须为校内地址；

（四）论证要求：单价≥10 万元或批量达到公开招标限额标准的，由申请单位先行组织专家进行论证，并将论证报告扫描上传至附件。

详细清单如下：

序号
货物（/服

务）名称
参考品牌型号 技术参数及性能配置要求

数

量

计量

单位

单价

（元）

金额

（元）

需求时

间

是否

进口

产品

进口产品

计划

放置

地点

是否

减免

税价

1
例：冷冻研

磨仪

1、奥盛

Bioprep-24R

2、净信

JXFSTPRP-CL48

3、露卡、

LUKYM-I

★1、仪器研磨腔体内置涡流风扇。

2、显示：OLED 显示，无视觉死角。

3、处理样本数量：24 个 2ml 研磨管或 12 个 5ml 研磨管。

4、运行时间范围：1~90s，以 1s 为单位增加。

5、振荡速度：4.0m/s~7.0m/s（2430~4260rpm），以 0.05 m/s

递增。

★6、加减速时间：<4S。

7、循环次数：10 个循环。

★8、温度范围：-10℃~40℃。

★9、降至 0℃所需时间：＜30min。

10、内胆温度均匀性：≤±2℃。

11、噪音等级：<70dB。

12、输入功率：1000W。

13、电 源：AC240V，50Hz。

14、外形尺寸：≤330×520×400mm（长×宽×高）。

1 套 49000 49000 2025.11 否

105

馆

30102

否



服务类：
预算金额 人民币大写：70000 (￥柒万元整 )

注意事项：

（一）参数要求：★（1）请认真做好市场调查和论证，采购参数提交后除按要求修改外原则上不予调整。★（2）能列出 3 个品牌均能满足的进口产品（需提交附表），方可

设置授权（如生产厂家授权、承诺、证明等）要求。

（二）配置标准：日常办公与教学通用设施须按《广西医科大学日常办公与教学通用设施配置标准暂行规定》；

（三）格式要求：本表格为系统导入数据模板，可按表格依序增加条目，但请勿改动表格；进口免税的计划放置地点须为校内地址；

（四）论证要求：单价≥10 万元或批量达到公开招标限额标准的，由申请单位先行组织专家进行论证，并将论证报告扫描上传至附件。

详细清单如下：

序号
货物（/服

务）名称
参考品牌型号 技术参数及性能配置要求

数

量

计量

单位

单价

（元）

金额

（元）

需求时

间

是否

进口

产品

进口产品

计划

放置

地点

是否

减免

税价

1

例：食堂(校

本部、武鸣

校区)除四

害防治消杀

服务

1、南宁市康净

卫生消毒杀虫

有限责任公司

2、广西蓝博旺

环保科技有限

公司

3、广西滔锋生

物科技有限公

司

1、消杀服务期：一年(12 个月，每月每个校区服务 2 次，两

校区共 48 次)

2、食堂范围：校本部食堂 16000 ㎡、武鸣校区食堂 21950 ㎡。

内部所属区域（包括一楼至顶楼各个厨房、门店、吊顶、仓

库、洗手间、公共过道、管道井、电机房、排水沟、出入口、

垃圾堆、外围外墙边角区、地下沟渠等）有害生物（蚊子、

苍蝇、老鼠、蟑螂）全年除“四害”防治消杀服务。

3、施工方法：捕鼠笼、粘鼠板、杀蟑烟雾机、胶饵点放积水

投药、滞留喷雾

备注：国家标准病媒生物密度控制水平鼠类、蜚蠊为 A级；

由于蚊、蝇为飞行虫害，防治效果跟自身的防虫设施有很大

关联，本次报价蚊、蝇防治效果以达到 C级为准。

1 项 70000 70000 2025.11



附件 2

广西医科大学货物（服务）采购项目预算价格送审表
采购项目名称：XX 部门申购 XX（货物或服务名称）

序号
货物

名称

参考品牌

型号规格
技术参数性能及配置要求 数量 单位

预算金额

备注

单价（元） 金额（元）

1

例：

台式

电脑

例：联想

开天M90h

G1t

例：1.CPU：海光 C86-3G（3350），

8核，主频 3.0GHz

2.内存：16G DDR4 3200MHz

3.硬盘：512G 固态硬盘+1TB 机械硬

盘

4.机箱前置 5个 USB 接口（含 USB3.0

接口*4 个、Type-C*1 个），音频接

口*2 个；后置 4个 USB 接口（含

USB3.0 接口*2 个、USB2.0 接口*2

个），RJ45 接口*1 个，COM 接口*1

个，支持 VGA/HDMI 输出，音频接口

*3 个

5.显卡：显存容量 2GB

6.光驱：DVD RW

7.显示屏：同品牌 23.8 英寸

8.键鼠：同品牌抗菌键鼠

9.网卡：10M/100M/1000M 自适应以

太网卡

10.操作系统：预装已通过安全可靠

测评的桌面操作系统

9 套 5795 52155

合计（元）

询价小组成员（2 人以上）

推荐意见

推荐理由或意见： 已做市场询价，价格符合采购需求。

询价人员签字：

市场调研相关情况

（可另附页）

详见询价记录。

年 月 日

部门负责人意见

同意。

签名： 部门公章：

年 月 日

填写说明：

1.货物采购的品牌、规格、型号、材质和服务采购等服务内容填写不下的，可以另附页。

2.本表格可自行编辑增行，但不得改变表格格式。



附件 3

广西医科大学货物（服务）采购询价记录表
采购项目名称：XX 部门申购 XX（货物或服务名称）

采购部门： XX 部门 询价日期：2025 年 10 月 13 日

询价人姓名及其联系电话（最少 2 人）：朱 XX（1817473****）、雷 XX（1387889****）

采购部门负责人（签字）：

询价注意事项

1.采购询价人须为本校教职工。

2.询价人须认真履行询价职责，重大事项、重大金额采购询价方式除电话询价外还应采用实地询价方式，并对所询

价格真实性、合理性负责。

3.询价供应商原则上不得少于 3 家，询价供应商少于 3 家的必须提供加盖部门公章、有部门负责人签字的说明。

4.提供的公司地址应尽量详细，便于审计核实。

5.所询供应商的商品的品牌、规格、型号、材质或服务项目内容等必须与所要采购的一致。

供应商 1 名称：XX 公司 联系人及电话：周 XX1347115****

地址：广西南宁市桂春路 XX 号

供应商 2 名称：XX 公司 联系人及电话：任 XX1817200****

地址：南宁市青秀区东葛路 XX 号

供应商 3 名称：XX 公司 联系人及电话：黄 XX 1517713****

地址：南宁市青秀区望园路 XX 号

序

号

商品名称

或服务项

目

品牌规格型号材质等或服务内

容

数量

或项

XX 供

应商

报价

（单

价）

XX 供

应商

报价

（单

价）

XX 供

应商

报价

（单

价）

…… 备注

例

1

（

服

务

类

）

例：食堂

(校本部、

武鸣校区)

除四害防

治消杀服

务

1、消杀服务期：一年(12个月，

每月每个校区服务 2 次，两校区

共 48 次)
2、食堂范围：校本部食堂 16000
㎡、武鸣校区食堂 21950㎡。内

部所属区域（包括一楼至顶楼各

个厨房、门店、吊顶、仓库、洗

手间、公共过道、管道井、电机

房、排水沟、出入口、垃圾堆、

外围外墙边角区、地下沟渠等）

有害生物（蚊子、苍蝇、老鼠、

蟑螂）全年除“四害”防治消杀

服务。

3、施工方法：捕鼠笼、粘鼠板、

杀蟑烟雾机、胶饵点放积水投

药、滞留喷雾

备注：国家标准病媒生物密度控

制水平鼠类、蜚蠊为 A 级；由

于蚊、蝇为飞行虫害，防治效果

1
70000
元

93000
元

97000
元



跟自身的防虫设施有很大关联，

本次报价蚊、蝇防治效果以达到

C 级为准。

填写说明：

1.XXX 供应商报价请填写供应商的名称。

2.货物采购的品牌、规格、型号、材质和服务采购等服务内容填写不下的，可以另行添行、增列。



广西政府集中采购目录品目对照表（2023 版）

序号 原品目 原编码 调整后编码 调整后品目

1 服务器 A02010103 A02010104 服务器

2 台式计算机 A02010104 A02010105 台式计算机

3 便携式计算机 A02010105 A02010108 便携式计算机

4 喷墨打印机 A0201060101 按功能分别对应“A02021001 A3 黑白打印机”、

“A02021002 A3 彩色打印机”、“A02021003 A4 黑

白打印机”、“A02021004 A4 彩色打印机”和

“A02021005 3D 打印机”、“A02021006 票据打印机”、

“A02021007 条码打印机”、“A02021008 地址打印

机”、“A02021099 其他打印机”。

5 激光打印机 A0201060102

6 针式打印机 A0201060104

7 液晶显示器 A0201060401 A02021104 液晶显示器

8 扫描仪 A0201060901 A02021118 扫描仪

9 基础软件 A02010801 A08060301 基础软件

10 信息安全软件 A02010805

“A08060302 支撑软件”、“A08060303 应用软件”、

“A08060399 其他计算机软件”中的信息安全软件，

包括基础和平台类安全软件、数据安全软件、网络与

边界安全软件、专用安全软件、安全测试评估软件、

安全应用软件、安全支撑软件、安全管理软件、其他

信息安全软件。

11 复印机 A020201 A02020100 复印机

12 投影仪 A020202 A02020200 投影仪



13 多功能一体机 A020204 A02020400 多功能一体机

14 LED 显示屏 A020207 A02021103 LED 显示屏

15 触控一体机 A020208 A02020800 触控一体机

16 碎纸机 A02021101 A02021301 碎纸机

17 乘用车 A020305 A02030500 乘用车

18 客车 A020306 A02030500 乘用车

19 电梯 A02051228 A02051227 电梯

20

不间断电源

（UPS）

A02061504 A02061504 不间断电源

21 空调机 A0206180203 A02061804 空调机

22 家具用具 A06 “A05010000 家具”、“A05020000 用具”

23 复印纸 A090101 A05040101 复印纸

24

互联网接入服

务

C030102 C17010200 网络接入服务

25

车辆维修和保

养服务

C050301 C23120301 车辆维修和保养服务

26 车辆加油服务 C050302 C23120302 车辆加油、添加燃料服务

27 印刷服务 C081401 C23090100 印刷服务

28 物业管理服务 C1204 C21040000 物业管理服务

29

机动车保险服

务

C15040201 C18040102 财产保险服务中的机动车保险服务

30 云计算服务 C0399(暂用） C16040000 云计算服务
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